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Für unseren Standort Hamburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 
 

Auszubildende zum Kaufmann/-frau für Büromanagement 2023 (m/w/d) 
 

 
 
Werde Teil eines starken Teams aus Ingenieuren, Technikern, Mediengestaltern und Kaufleuten. avt plus ist 
Spezialist in Sachen Medien- und Broadcasttechnik, Streaming sowie Produktions-, Video- und Audiotechnik. Wir 
begleiten unsere Kunden bei der Umsetzung ihrer Film- und Studioproduktionen mit Technik und 
Dienstleistungen, statten Büro-, Konferenz- und Schulungsräume mit moderner Präsentationstechnik aus und 
realisieren die audiovisuelle Inszenierung und digitale Übertragung von Events.   
  

Deine Arbeitsbereiche im Unternehmen  
  

• Verkauf (Auftragsabwicklung, Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten, Online-Shop) 
• Vermietung (Disposition, Angebots-/Auftragsanlage, Beschaffung von Material) 
• Einkauf und Logistik (Warenlagerverwaltung, nationaler und internationaler Versand) 
• Marketing (Unterstützung von Social Media- und Content Production für Produkte und Dienstleistungen) 
• Verwaltung (Empfang, Assistenz, Materialeinkauf, Anruf-Annahme, Kommunikation mit Partnern) 

  
Dein Profil – Was bringst du mit? 

 
• Allgemeine Hochschulreife / mittlerer Schulabschluss oder vergleichbare Qualifikation 
• Erfahrung mit gängigen Softwareanwendungen wie MS-Office 
• Ein hohes Maß an Engagement und Verantwortungsbewusstsein 
• Freundliches offenes Auftreten verbunden mit Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
• Selbstständiges, service- und dienstleistungsorientiertes Arbeiten 
• Gute Deutsch- und grundlegende Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Unser Angebot an dich 

  
avt plus bietet Dir als etabliertes Medienunternehmen mit hervorragender Vernetzung in der TV- und  
Eventbranche ein spannendes Arbeitsumfeld mit viel Gestaltungsfreiraum. Unsere charmanten und großzügigen 
Räumlichkeiten im Königlichen Proviantamt im Herzen von Bahrenfeld sorgen für ein angenehmes Arbeitsumfeld. 
Hier leben wir eine kollegiale Du-Kultur mit flachen Hierarchien, abwechslungsreichen Tätigkeiten und sehr guter 
Selbstverwirklichungs- und Übernahmechance. Deine innovativen Ideen sind uns stets willkommen und werden 
gefördert. Du profitierst von Fahrkosten-, Schul- und Lehrmaterialerstattung, kostenfreien Getränken, 
angemessener Ausbildungsvergütung im Rahmen der IHK-Vorgaben sowie Sonderpreisen für unsere 
Produkte/Dienstleistungen. 
 
Bei Fragen ruf uns gerne an oder schick uns eine E-Mail.  
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Sende diese bitte mit Lebenslauf und Anhängen per E-Mail in einer 
einzelnen PDF-Datei an:  
 

avt plus media service GmbH 
Ulf Stück 

E-Mail: info@avtplus.de | Tel: +49 40 855 03-400 
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